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Ministero del Turismo 
DIREZIONE GENERALE DEGLI AFFARI GENERALI E DELLE RISORSE UMANE 

UFFICIO V 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante norme sull'amministrazione del patrimonio e sulla 
contabilità generale dello Stato e successive modificazioni; 

VISTO il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e successive modificazioni; 

VISTA la legge 14 gennaio 1994, n. 20 recante disposizioni in materia di giurisdizione e controllo della Corte 
dei conti e sue successive modificazioni; 

VISTO il D.P.R. 20 aprile 1994, n. 367, regolamento recante semplificazione e accelerazione delle procedure 
di spesa e contabili; 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto 
di accesso ai documenti amministrativi” e successive modificazioni; 

VISTO il decreto legislativo 7 agosto 1997, n. 279, e successive modifiche e integrazioni, recante  “Individuazione 
delle unità previsionali di base del bilancio dello Stato, riordino del sistema di tesoreria unica e 
ristrutturazione del rendiconto generale dello Stato” e, in particolare, l’articolo 3, comma 3, il quale 
stabilisce che il titolare del Centro di responsabilità amministrativa è il responsabile della gestione e dei 
risultati derivanti dall’impiego delle risorse umane, finanziarie e strumentali assegnate; 

VISTO il decreto legislativo 30 luglio 1999, n. 300, e successive modifiche e integrazioni, contente la riforma 
dell’organizzazione del Governo, ai sensi dell’articolo 11 della legge 15 marzo 1997, n.59; 

VISTO il decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle amministrazioni pubbliche” e s.m.; 

VISTA la legge 27 dicembre 2006, n. 296, recante disposizioni per la formazione del bilancio annuale e 
pluriennale dello Stato ed in particolare l’art.1, commi 449 e 450; 

VISTA la legge 31 dicembre 2009, n. 196, recante “Legge di contabilità e finanza pubblica” e s.m.; 

VISTA la legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche e integrazioni con particolare riferimento a 
quanto ivi previsto in materia di tracciabilità dei pagamenti; 

VISTO il decreto legislativo 30 giugno 2011, n. 123, recante la riforma dei controlli di regolarità 
amministrativa e contabile; 

VISTA la legge 6 novembre 2012, n. 190 recante “Disposizioni per la prevenzione e la repressione della 
corruzione e dell'illegalità nella pubblica amministrazione” e successive modificazioni; 

VISTO il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 recante “Riordino della disciplina riguardante il diritto di 
accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle 
pubbliche amministrazioni”; 

VISTO il decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81 e s.m. recante “Attuazione dell’articolo 1 della legge 3 agosto 2007, 
n. 123, in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro” e s.m.; 

VISTO il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 
1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici”; 

VISTO il decreto legislativo 16 marzo 2018, n. 29 recante “Disposizioni integrative e correttive al decreto 
legislativo 12 maggio 2016, n. 93, recante riordino della disciplina per la gestione del bilancio e il 
potenziamento della funzione del bilancio di cassa, in attuazione dell'articolo 42, comma 1, della 
legge 31 dicembre 2009, n. 196”; 

VISTO il D.P.C.M. del 28 maggio 2021, registrato alla Corte dei conti al n. 2341 del 16 agosto 2021, con il quale è 
stato conferito al dott. Gianluca Laganà l’incarico di funzione dirigenziale di livello generale conferito ai 
sensi dell’art. 19, commi 4 e 5-bis del decreto legislativo 165/2001; 

VISTA la Legge 29 dicembre 2022, n. 197- pubblicata nella Gazzetta Ufficiale del 29 dicembre 2022 (suppl. 
ordinario n. 303) "Bilancio di previsione dello stato per l'anno finanziario 2023 e Bilancio pluriennale 
per il triennio 2023 - 2025"; 
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VISTO il decreto del Ministero dell’economia e delle finanze 30 dicembre 2022, pubblicato nella Gazzetta 
Ufficiale n. 304 del 30 dicembre 2022, con il quale è stata disposta la ripartizione in capitoli delle 
Unità di voto parlamentare relative al Bilancio di previsione dello Stato, per l’anno finanziario 2023 e 
per il triennio 2023-2025; 

VISTO il decreto ministeriale prot. n. 471 del 12.1.2023 con il quale sono assegnate le risorse finanziarie ai 
titolari dei centri di responsabilità amministrativa desumibili dallo stato di previsione del Ministero 
del Turismo per l’anno finanziario 2023, in conformità dell’art. 4, comma 1, lettera c), e all’art.14, 
comma 1, lettera b), del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165; 

VISTO il decreto del Ministero del Turismo prot. n. 1562/23 del 26.01.2023 relativo all’assegnazione della 
gestione unificata delle spese relative al personale nonché quelle a carattere strumentale, comuni a 
più centri di responsabilità indicate rispettivamente nell’Allegato 1 e 2 del medesimo provvedimento, 
al titolare del Centro di responsabilità amministrativa n. 3 - Direzione generale degli affari generali e 
delle risorse umane, ai sensi dell’articolo 4 del decreto legislativo 7 agosto 1997, n. 279, e successive 
modificazioni, per l’esercizio finanziario 2023, come integrato dal successivo Decreto del Ministero 
del Turismo prot. n. 14945/23 del 07.08.2023; 

VISTA la Direttiva Generale del Ministro del Turismo per l’azione amministrativa per l’anno 2023 n. 3582/23 
di prot. del 22.02.2023; 

VERIFICATA la necessità di dotare il personale del Ministero del Turismo di materiale di cancelleria e di facile 
consumo da utilizzare nello svolgimento delle ordinarie attività di Ufficio; 

CONSIDERATO che a seguito di una ricognizione dei fabbisogni dei vari Uffici di questa Amministrazione è risultato 
necessario acquisire i sottoelencati prodotti nelle sottoindicate quantità: 

Prodotti Confezione Quantità 

Cucitrice a pinza Zenith 130E Pezzi 80 

Evidenziatori verdi Stabilo (1,5 mm) Pezzi 100 

Evidenziatori gialli Stabilo (1,5 mm) Pezzi 100 

Evidenziatori celesti Stabilo (1,5 mm) Pezzi 100 

Matite nere HB con gommina STAEDTLER Pezzi 240 

Temperamatite metallo 2 fori Confezioni da 10 50 

Correttori a penna PENTEL Pezzi 50 

Gomme da cancellare bianche STAEDTLER Pezzi 200 

Nastro adesivo da imballo trasparente 50 mm Pezzi 10 

Nastro adesivo Scotch con chiocciola Pezzi 100 

Vaschette porta corrispondenza colori vari Pezzi 24 

Blocco spiralato a quadretti A4 Pezzi 50 

Block notes a quadretti A5 Pezzi 100 

Block notes a righe A5 Pezzi 100 

Block notes a quadretti A4 Pezzi 100 

Block notes a righe A4 Pezzi 100 

Blocco steno spiralato Pezzi 50 

Cartelle a 3 lembi 270 gr 25x34,5 cm colori vari Pezzi 1000 

Portadocumenti rivestiti in PVC con bottone 23x35 cm dorso 12 cm Pezzi 100 

Penne tipo BIC Nere Confezioni da 12 30 

Penne Paper-mate Flexgrip nere Confezioni da 12 10 

Raccoglitore ad anelli Pezzi 100 

Buste trasparenti con foratura universale lisce 22x30 cm spess. 140 micron Confezioni da 50 100 

Dorso PVC per rilegare 3/5 mm (nero) Confezioni da 100 2 

Dorso PVC per rilegare 11/12 mm (nero) Confezioni da 100 2 

Dorso PVC per rilegare 22/25 mm (nero) Confezioni da 50 2 

Forbici lama 18 cm acciaio Pezzi 25 

Rilegatrice (foratrice a leva per spirali) min. A4 Pezzi 3 

Spirali per rilegatura 6 mm Confezioni da 100 3 

Spirali per rilegatura 10 mm Confezioni da 100 3 

Spirali per rilegatura 18 mm Confezioni da 100 3 

Fogli per plastificatore trasparente A4 Confezioni da 100 5 

Fogli per plastificatore trasparente A3 Confezioni da 100 5 

Spillatrice grandi spessori Pezzi 5 

Punti spillatrice grandi spessori Confezioni da 1000 10 

Portapenne in plastica Pezzi 100 

Elastici a fettuccia verdi 8mm Confezioni da 1KG 4 

Mini pattumiera in metallo con coperchio per bagni lt 12 Pezzi 10 

Cestino gettacarta Pezzi 50 

Lavagna magnetica 90x60 cm Pezzi 5 

Porta biglietti da visita min. 100 bigl. Pezzi 20 

Lampada da tavolo in metallo regolabile lampadina LED colore nero  Pezzi 50 

Puntine da disegno colorate Confezioni da 70 10 
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RITENUTO, altresì, di poter procedere all’acquisto dei beni di cui trattasi mediante affidamento diretto ai 
sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) del D.lgs. n. 36/2023 da realizzarsi tramite Trattativa Diretta con 
un unico operatore economico sul MEPA; 

CONSIDERATO che per procedere all’affidamento della fornitura in argomento si è proceduto ad una 
informale indagine di mercato tra le maggiori Società operanti nell’ambito della categoria 
merceologica MEPA relativa al materiale di cancelleria e di facile consumo; 

VISTO il preventivo presentato in data 13.11.2022 dalla Soc. Myo S.p.A. (P.I. 03222970406) con sede in Via 
Santarcangiolese, 6 - 47824 – Poggio Torriana (RN), risultato dell’importo di € 8.056,51 oltre IVA al 
22% pari ad € 1.772,43 per importo complessivo di € 9.828,94 come sotto suddiviso: 

Prodotti Unità misura Quantità 
Costo unitario 

offerto 
Costo netto 

offerto 
IVA 22% 

Costo lordo 
offerto 

Note  

Cucitrice a pinza Zenith mod. 548/E Pezzi 80 19,90 € 1.592,00 € 350,24 € 1.942,24 €  

Evidenziatori verdi Stabilo Boss Pezzi 80 0,84 € 67,20 € 14,78 € 81,98 € n. 20 pezzi omaggio 

Evidenziatori gialli Stabilo Boss Pezzi 80 0,84 € 67,20 € 14,78 € 81,98 € n. 20 pezzi omaggio 

Evidenziatori celesti Stabilo Boss Pezzi 80 0,84 € 67,20 € 14,78 € 81,98 € n. 20 pezzi omaggio 

Matite Evolution CONTE' HB n. 2 Pezzi 240 0,26 € 62,40 € 13,73 € 76,13 €   

Temperamatite metallo 2 fori Pezzi 500 0,88 € 440,00 € 96,80 € 536,80 €   

Correttore Il Bianchetto ml 7 Pezzi 50 1,89 € 94,50 € 20,79 € 115,29 €   

Gomma Mars Plastic STAEDTLER 526 Pezzi 200 1,23 € 1,23 € 0,27 € 1,50 € n. 199 pezzi in omaggio 

Nastro in PPL trasparente mm 50 x 66 m Pezzi 12 1,38 € 16,56 € 3,64 € 20,20 €   

Dispenser con nastro adesivo trasparente Pezzi 100 0,69 € 69,00 € 15,18 € 84,18 €   

Vaschette porta corrispondenza ECOTRY blu Pezzi 12 2,50 € 30,00 € 6,60 € 36,60 €   

Vaschette porta corrispondenza ECOTRY rosso Pezzi 12 2,50 € 30,00 € 6,60 € 36,60 €   

Blocco ARISTON spirale/testa 21 x 29,7 5mm F60 Pezzi 50 1,40 € 70,00 € 15,40 € 85,40 €   

Blocco KARNAK WORKNOTES A5 5 mm F60 Pezzi 100 0,55 € 55,00 € 12,10 € 67,10 €   

Blocco BRISTOL A4 1 rigo F60 Pezzi 10 1,00 € 10,00 € 2,20 € 12,20 €   

Blocco KARNAK WORKNOTES extra A4 5 mm F70 Pezzi 100 1,17 € 117,00 € 25,74 € 142,74 €   

Quaderno spiralato A5 MELASCRIVO Pezzi 100 2,54 € 254,00 € 55,88 € 309,88 €   

Blocco a spirale stenografia 1120 Pezzi 50 2,00 € 100,00 € 22,00 € 122,00 €   

Cartelline KARNAK BRISTOL alette conf da 50 Pezzi 20 22,00 € 440,00 € 96,80 € 536,80 €   

Portaprogetti D12 in colpan con bottone col. Blu Pezzi 100 9,58 € 958,00 € 210,76 € 1.168,76 €   

Penna BIC CRISTAL nero Pezzi 360 0,23 € 82,80 € 18,22 € 101,02 € n. 14 pezzi omaggio 

Penne Paper-mate Flexgrip nere Pezzi 120 1,40 € 168,00 € 36,96 € 204,96 €   

Raccoglitore anelli KARNAK basico 88 cm 8 blu Pezzi 92 2,09 € 192,28 € 42,30 € 234,58 € n. 8 pezzi omaggio 

Cartelline trasparenti KARNAK superior 22x30  Conf. da 50 100 3,05 € 305,00 € 67,10 € 372,10 €   

Dorso tondo cm 29,7 x 4 mm est. Grigio CF80 Conf. da 80 3 19,18 € 57,54 € 12,66 € 70,20 €   

Dorso piatto cm 29,7 x 15 mm est. Nero CF25 Conf. da 30 7 11,73 € 82,11 € 18,06 € 100,17 €   

Dorso piatto cm 29,7 x 10 mm est. Nero CF31 Conf. da 25 4 13,62 € 54,48 € 11,99 € 66,47 €   

Forbici 3M Comfort 18 cm  Pezzi 25 3,98 € 99,50 € 21,89 € 121,39 €   

Rilegatrice 5012 Pezzi 3 89,00 € 267,00 € 58,74 € 325,74 €   

Anelli per rilegatura K  6 mm nero conf. 100 Conf. da 100 3 5,08 € 15,24 € 3,35 € 18,59 €   

Anelli per rilegatura K  10 mm nero conf. 100 Conf. da 100 3 7,61 € 22,83 € 5,02 € 27,85 €   

Anelli per rilegatura K  18 mm nero conf. 100 Conf. da 100 3 8,51 € 25,53 € 5,62 € 31,15 €   

Quadranti KARNAK PVC trasp. A4 Conf. da 100 5 8,31 € 41,55 € 9,14 € 50,69 €   

Quadranti KARNAK PVC trasp. A3 Conf. da 100 3 13,05 € 39,15 € 8,61 € 47,76 €   

Cucitrice grandi spessori fino a 240 fogli Pezzi 5 30,41 € 152,05 € 33,45 € 185,50 €   

Punti ELM 10 23/10 CONF. 1000 PZ Conf. da 1000 10 2,98 € 29,80 € 6,56 € 36,36 €   

Portapenne in plastica rotondo nero Pezzi 100 0,76 € 76,00 € 16,72 € 92,72 €   

Fascette elastiche gomma verde diam. 120  Conf. da 1KG 4 9,09 € 36,36 € 8,00 € 44,36 €   

Pattumiera con pedale cromato inox lt 12 Pezzi 10 22,00 € 220,00 € 48,40 € 268,40 €   

Cestino gettacarte traforato nero Pezzi 50 2,90 € 145,00 € 31,90 € 176,90 €   

Lavagna magnetica 90x60 cm Pezzi 5 23,00 € 115,00 € 25,30 € 140,30 €   

Porta biglietti da visita VISIFIX  192 posti nero Pezzi 20 11,00 € 220,00 € 48,40 € 268,40 €   

Lampada da tavolo LED SOL NERO Pezzi 50 21,00 € 1.050,00 € 231,00 € 1.281,00 €   

Puntine da disegno colorate Conf. da 70 10 1,80 € 18,00 € 3,96 € 21,96 €   
   TOTALI 8.056,51 € 1.772,43 € 9.828,94 €  

CONSIDERATO che il suddetto preventivo risulta il più conveniente in termini di rispondenza alle esigenze 
funzionali di questa Amministrazione ed in termini di rapporto prezzo/qualità dei prodotti forniti; 

CONSIDERATO che diverse quantità dei prodotti richiesti sono state fornite in omaggio da parte della Soc. 
Myo S.p.A. (P.I. 03222970406) di Poggio Torriana (RN) come risulta dal preventivo sopra esposto; 

VISTA la nota n. 30134/23 del 15.11.2023 con la quale la Dirigente dell’Ufficio IV, Dott.ssa Ornella Lechiara, 
attesta la disponibilità della spesa sui pertinenti capitoli di bilancio del Ministero del Turismo; 

ACCERTATO che la spesa graverà sui pertinenti capitoli di bilancio del Ministero del Turismo per l’esercizio 
finanziario 2023; 

CONSIDERATO che ai sensi e per gli effetti dell’art. 22 del CAD, i documenti inclusi nel presente fascicolo 
elettronico, sono copie conformi agli originali analogici custoditi presso questa Amministrazione; 
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VISTO l’art. 17, comma 2 lett. b) del D.lgs. n. 36/2023; 
 

DETERMINA 
 

Art. 1) - Per i motivi indicati in premessa, è autorizzata, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) del D.lgs. n. 36/2023, 
l’attivazione di una procedura funzionale all’acquisizione sul MEPA tramite Trattativa Diretta con un unico 
operatore economico, da inoltrare alla Soc. Myo S.p.A. (P.I. 03222970406) con sede in Via 
Santarcangiolese, 6 - 47824 – Poggio Torriana (RN) per il successivo affidamento della fornitura del 
materiale sopra elencato al costo di € 8.056,51 oltre IVA al 22% pari ad € 1.772,43 per importo 
complessivo di € 9.828,94; 

Art. 2) - La spesa complessiva della fornitura sopra specificata graverà sui pertinenti capitoli di bilancio del 
Ministero del Turismo per l’esercizio finanziario 2023; 

Art. 3) - Ai sensi dell’art. 15, comma 2 del D.lgs. n. 36/2023, è nominato Responsabile unico del progetto per 
la fornitura in argomento, la Dott.ssa Ornella Lechiara, dirigente di questa Amministrazione. 

 

 

Il Direttore Generale 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Documento firmato digitalmente secondo le indicazioni sulla dematerializzazione ai sensi e per gli effetti degli articoli 21 e 24 del D.lgs. 7 marzo 2005 

n. 82 “Codice dell’Amministrazione Digitale” e s.m.  
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